Vissenbjerg Kirkegardskontor

Vestergade 4A. 5492 Vissenbjerg, ViSSBﬂb}Efg Kirke

Vissenbjerg d. 24-10-2023

Samarbejdsaftale mellem Menighedsridene i Orte Sogn og Vissenbjerg Sogn.

Samarbejdsaftalen er i medfgr af § 42a i bekendtggrelse af lov om menighedsrad LBK nr. 1299 af
08/11/2023

https://www. retsinformation.dk/eli/Ita/2023/1299

Samarbejdsaftalen er blevet opdateret i efteraret 2024, og den traeder i kraeft fra d. 1. januar 2025.

Formalet med samarbejdet

At anvende personalemaessige og materielle ressourcer pa den meste optimale made. At sikre
gode, fleksible og entydige arbejdsforhold. At skabe en god service og kvalitet for brugere af kirken
og kirkegarden.

Samarbejdsaftalen indeholder

Aftalen indeholder drift og administration af Orte Kirkegard.

Orte Menighedsrad lejer personale af Vissenbjerg Kirkegdrd til at drifte kirkegarden, varetage
kirkelige handlinger samt vedligeholde udearealerne ved sognehuset. Der tilstraebes at holde
timeforbruget indenfor 1524 timer arligt, som bliver fordelt ud over aret. Afregning sker manedsvis
ud fra det faktiske timeforbrug,

Det er Kirkegdrdslederen, der har ledelsesansvaret for personalet, som er lejet ud til Orte
Menighedsrad.

Aftalen er, at Orte Kirkegdrd skal passes efter den standard, som der er beskrevet i Handbog for
kirkegarde, og vedtaegterne for Orte kirkegard skal overholdes.

Det vil, sa vidt muligt i arbejdstilrettelzeggelsen, vaere de samme medarbejdere fra Vissenbjerg
Kirkegard, der arbejder pa Orte Kirkegard. Derved sikrer vi det stgrste kendskab til kirken og
kirkegarden.

Arbejdsopgaver som kirkegardspersonalet skal udfgre, er beskrevet i bilag 1.

Personalet fra Vissenbjerg Kirkegérd far adgang til graverhus, maskinrum, kirken og sognehus. De
ma benytte de redskaber og maskiner, der er ved Orte kirke.
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Kirkegardslederen har ansvaret for den administrative del, der omhandler kirkegardsdrift, herunder
indkeb til kirkegarden, Skovbo data, kirkegardens telefon og e-mail.

Det er kirkegdrdslederen, der svarer pa henvendelser vedrgrende kirkegarden, herunder sp@rgsmal

om erhvervelse eller fornyelse af brugsret, spergsmal vedrgrende nedsaettelse af kister og urner
m.v. rettes til kirkegardskontoret p3 Vissenbjerg Kirkegard.

| ferieperioder, sygdom eller kursus er det kordegnen fra Vissenbjerg eller en gartner der passer
telefonen. E-mail bliver ikke videresendt. Der bliver sendt en autosvare tilbage til afsender at de
skal kontakte kirkeg&rdskontoret pr. telefon hvis det haster, ellers bliver mailen besvaret hurtigst
muligt nar kirkegardslederen er tilbage

Det aftalte timeforbrug til administration udggr 50 timer arligt.

@konomi

Faktura fra Vissenbjerg Kirkegard fremsendes s3 vidt muligt inden d. 10. i hver méned til de priser,
der er gaeldende i Assens Provsti.

Timeforbruget p& administration faktureres manedsvis med 1/12 pr. méned.

Der vedlaegges et bilag til fakturaen over timeforbrug til de forskellige opgaver samt hvilken
medarbejder, der har udfert opgaverne.

Faktura og bilag sendes til Orte Menighedsrads e-mail: 7814@sogn.dk

Arbejde i weekenden afregnes efter personalets overenskomst i 3F.

Det vil sige, at der afregnes 4,5 time for gudstjeneste, bryllup, déb og bisaettelse.
Ved begravelser, hvor Vissenbjerg har handlingen i kirken og pa kirkegdrden vil der blive afregnet
4,5 time for handlingen i kirken + den tid der bliver brugt pa kirkegarden.

Administrationsarbejde som kirkegardslederen udfgrer faktureres efter den geldende takst, der er
i Assens Provsti.

Prisoversigt fra Assens Provsti 2024:

Personale pr. time 290,00 Kr.

Maskine tillaeg pr. time 172,00 Kr.
Administration pr. time 385,00 Kr.

Karsel pr. km. 3,75 Kr.
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Faktura fra indkgb, hdndvaerker eller andet som kirkegérdslederen har bestilt, sendes i Orte
Menighedsrads navn og adresse til kirkegérdslederens e-mail, hvor fakturaen bliver gennemlaest.
Nar den er godkendt af kirkegdrdslederen, sendes den videre til Orte Menighedsrads e-mail:
7814@sogn.dk til betaling.

Megder
Det er kirkegardslederen, der deltager i mgder.

Hvis kirkegardslederen eller menighedsradet vurderer at kirkegérdspersonalet skal deltage, er det
kirkegdrdslederens afggrelse.

Som udgangspunkt deltager kirkegérdslederen i 4 menighedsradsmgder om &ret, hvis
menighedsradet gnsker deltagelse. Til de mgder som kirkegardslederen ikke deltager i, sendes der
information om den daglige drift, henvendelser til kirkegdrdskontoret eller anden vigtig viden for
menighedsradet til kontaktpersonen, som kan medbringe dette pd mgderne.

Der kan indkaldes til mpder fra begge parter, hvis der er behov for dette.

1. gang arligt evalueres samarbejdet pa et mgde, hvor aftalen gennemgas og evt. a&ndringer laves
og noteres.

Radighedstid

Kirkegardspersonalet har mulighed for at deltage i begravelser og bisattelser i hverdagen i
tidsrummet kl. 10-15 - undtagen mandag, samt lgrdage i tidsrummet kl. 10-13.

Urnenedsaettelser kan finde sted pa hverdage i tidsrummet kl. 8-15, fredag dog kl. 8-13, og ikke
lsrdage samt sgn- og helligdage. Afvigelse herfra traeffes af kirkegdrdskontoret.

Til arrangementer ud over normal arbejdstid, deltager personalet ikke, medmindre andet er aftalt
pd forhdnd mellem menighedsradet og kirkegardslederen

Planlzegning af arbejdsopgaver pa kirkegarden, i kirken og i sognehuset

Det er kirkegdrdslederen og kirkegardspersonalet, der planlaegger de daglige opgaver, som skal
udfgres, samt hvilke dage arbejdet skal udfgres pa. 3 vidt muligt er det de samme ugedage,
personalet arbejder pa kirkegarden.

Orte Menighedsrad kontakter kirkegardslederen, hvis der er opgaver, com de gnsker udfart.
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Bemandingsplan til de kirkelige handlinger

Kirkegardslederen udarbejder en bemandingsplan over, p3 hvilken dato hvilken medarbejder fra
Vissenbjerg deltager i de kirkelige handlinger. Denne plan sendes til praesten og kontaktpersonen
ved Orte Kirke.

Maskiner

Orte Menighedsrad lejer maskiner af Vissenbjerg Kirkegdrd. Det er kirkegardslederen der afgor,
hvilke maskiner der er brug for. Hvis Vissenbjerg Kirkegard ikke har den maskine, som der er brug
for, bliver denne lejet af et eksternt firma.

Korsel

Karsel i forbindelse med arbejdet for Orte Menighedsrad, bliver faktureret efter de gaeldende
takster i Assens Provsti. Dette kan bade veere i firmabil, som Vissenbjerg Kirkegdrd har til radighed
eller private biler.

Uenighed

Enhver tvist om forstaelse, fortolkning eller udfyldning af samarbejdsaftalen, eller om det
indbyrdes forhold mellem sognene skal primaert afklares mellem formanden fra Orte
Menighedsrad og kirkegardslederen. Opns der ikke enighed herved, kan sagen forlaegges ved
Assens Provstiudvalg, der traeffer endelig afgprelse.

Ophzevelse af samarbejdet
Begge sogne kan opsige samarbejdsaftalen med 6 maneders varsel til udgang af et kalenderar.

Offentliggorelse.

Samarbejdsaftalen offentliggares pa Fyens Stifts hjemmeside 0g sognenes hjemmesider

Dato og underskrift

Menighedsradene i Orte Sogn og Vissenbjerg Sogn bekrafter med sin underskrift at
samarbejdsaftalen indgds med de vilkar, der er beskrevet i kontrakten
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